Zarzadzenie Nr ZS0-022/2/2021
Dyrektora Zespotu Szkét Ogolnoksztatcacych
im. Jana Pawta Il w Pawtowicach
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

w sprawie: procedury przeprowadzania i organizowania egzamindéw zewnetrznych: maturalnego,
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz zawodowego w 2021 roku w Zespole Szkot
Ogodlnoksztatcgcych im. Jana Pawta Il w Pawtowicach w czasie COVID-19.

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Edukacji Narodowej, Centralnej Komisji Egzaminacyjnej oraz Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego

Zarzgdzam

§1

Wprowadzi¢ procedure organizowania i przeprowadzania egzamindw zewnetrznych: maturalnego,
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz zawodowego w 2021 r. w Zespole Szkdt Ogdlnoksztatcgcych
im. Jana Pawta Il w Pawtowicach ul. J.Pukowca 5 w czasie COVID-19 , w tresci jak w zatgczniku nr 1.

§2

Zobowigzuje osoby przystepujgce do egzamindw zewnetrznych, ich rodzicéw lub ich opiekundéw prawnych,
nauczycieli, osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzamindéw, pracownikow szkoty, do
zapoznania i stosowania ww. zarzgdzenia.

§3

Traci moc zarzadzenie nr Z50-022/13/2020 z dnia 02.06.2020 r. w sprawie: procedury przeprowadzania i
organizowania egzaminéw zewnetrznych: maturalnego, potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz
zawodowego w 2020 roku w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcgecych im. Jana Pawta Il w Pawtowicach w czasie
COVID-19.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia uchylenia.



Zafacznik

do Zarzadzenia 250/022/2/2021

Dyrektora Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgcych
Im. Jana Pawta Il w Pawtowicach

z dnia 27.04.2021 r.

Procedura organizowania i przeprowadzania egzaminéw zewnetrznych: maturalnego, potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie oraz zawodowego w 2021 roku w Zespole Szkét
Ogolnoksztatcacych im. Jana Pawta Il w Pawtowicach ul. J.Pukowca 5 w czasie COVID-19

§ 1 Postanowienia ogdlne

Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne MEN, CKE oraz GIS

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wywotujgcym chorobe COVID-19, ws$rdéd osob przystepujacych do egzamindw zewnetrznych:
maturalnego, potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz zawodowego w 2021 roku w Zespole Szkét
Ogdlnoksztatcacych im. Jana Pawta || w Pawtowicach oraz pracownikdw szkoty i oséb biorgcych udziat w
organizacji, przeprowadzaniu w/w egzamindw, w czasie przeprowadzania tych egzamindéw.

3. Do przestrzegania procedury zobowigzani sg: osoby przystepujgce do egzamindw zewnetrznych, ich
rodzice lub opiekunowie prawni, nauczyciele, osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu
egzamindw oraz pracownicy szkoty.

4. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

— osobie przystepujacej do egzamindéw, zdajacego — nalezy przez to rozumieé osobe przystepujacag do
egzaminu maturalnego, potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz zawodowego w 2021 roku w
Zespole Szkdét Ogélnoksztatcgcych im. Jana Pawta Il w Pawtowicach,

— szkole — nalezy rozumieé Zespo6t Szkét Ogélnoksztatcgcych im. Jana Pawta Il w Pawtowicach,

— pracowniku szkoty — nalezy przez to rozumieé osobe zatrudniong w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcacych
im. Jana Pawta Il w Pawtowicach na stanowisku administracji, obstugi,

— nauczycielu - nalezy przez to rozumieé¢ nauczyciela zatrudnionego w Zespole Szkoét
Ogdlnoksztatcgcych im. Jana Pawta Il w Pawtowicach,

— osobach biorgcych udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu egzamindw — m.in. cztonkéw zespotéw
egzaminacyjnych,

— dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgecych im. Jana Pawta Il
w Pawtowicach;

§ 2 Osoby przystepujace do egzaminow zewnetrznych oraz osoby biorgce udziat w organizowaniu i
przeprowadzaniu egzaminéw

1. Na egzamin moze przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, osoby biorace udziat w
organizowaniu i przeprowadzaniu egzamindw, pracownicy szkoly), bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakazng.

2- Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczagca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjsc
na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych
albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

3. Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiericem), oraz osoba zaszczepiona przeciwko
COVID-19 (tzn. osoba, ktéra przyjeta wszystkie przewidziane procedurg dawki danej szczepionki), moze
przyjs¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu z osoba w izolacji badZ osobg na kwarantannie.



Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy

wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytacznie:

— zdajacy

— osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nadzorujacych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, uczniowie innych klas oraz nauczyciele (z wyjatkiem egzamindéw na
poziomie podstawowym z j. polskiego, matematyki j. angielskiego)

— inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge szatni
itp.

— pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych,

— instruktorzy praktycznej nauki zawodu/opiekunowie praktyk.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty o0séb innych niz wyzej wymienione, w tym

rodzicéw/prawnych opiekundw ucznidw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposdb dostosowania

warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajgcy wymaga pomocy np. w

poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.

§ 3 Zasady organizacji egzaminu

vk W

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw komdrkowych
(urzadzen telekomunikacyjnych), maskotek.
Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przybordéw pismienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora itd.

Zdajgcy nie mogg pozyczaé przyboréw od innych zdajacych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Zdajgcy moze przynies¢ wtasng butelke z wodg.

Osoby przystepujgce do wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez
siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami w miejscu, ktére do tego celu zostato specjalnie
wyznaczone.

Osoby, ktére przystepujg do dwdch egzamindw jednego dnia, mogg w czasie przerwy opusci¢ budynek
szkoty albo oczekiwac¢ na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia, jezeli
zapewniona jest odpowiednia przestrzen (tj. wydzielone pomieszczenie, zachowanie dystansu 1,5 m ,
okna w pomieszczeniu powinny by¢ otwarte, o ile pozwalajg na to warunki atmosferyczne).
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw zespotow
nadzorujgcych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych
powoddw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

§ 4 Srodki bezpieczeristwa osobistego

Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowujg odpowiedni odstep (co
najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos (maseczka jedno — lub wielorazowa).

Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem. Zakrywanie ust i nosa
obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych
lub po podejsciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego. Przy wejsciu do szkoty naleiy
obowigzkowo zdezynfekowac rece ptynem do dezynfekcji.

Podczas wpuszczania zdajgcych do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze poprosic
zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest
wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjnej.



10.

11.

12.

13.

14.

Zdajacy potwierdzajg swojg obecnos$¢ na egzaminie, podpisujac sie w wykazie, korzystajac z wtasnego
dtugopisu.

Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢
usta i nos, kiedy: podchodzi do niego nauczyciel, wychodzi do toalety, podchodzi do stolika ze stownikiem
(na egzaminie z j. polskiego), konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy i inne
osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni miec¢ zakryte usta i nos. Mogg odstonié twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo
stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajagcym rowniez przez osoby, ktdre majg zatozone rekawiczki
oraz majg zakryte usta i nos.

Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to za witasciwe — miec
zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym
(w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojgc (w przypadku
cztonkdéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w przeprowadzenie egzaminu w danej
sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych (catosSciowych zaburzen rozwoju, niepetnosprawnosci
intelektualnej, trudnosci w samodzielnym zakryciu ust i nosa lub z powodu zaawansowanych schorzen
neurologicznych, uktadu oddechowego lub krazenia, przebiegajgcych z niewydolnoscig oddechowg lub
kragzenia) nie mogga zakrywad ust i nosa, mogg przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej Sali egzaminacyjnej.
W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi by¢ zachowany pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu
nadzorujgcego, wynosi 2 m.

Sytuacja, w ktdrej dany zdajgcy ze wzgleddw zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa, powinna zostac
zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdZniej niz na tydzien przed terminem przystepowania do egzaminu.
Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu w odrebnej sali
egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;j.

W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie i egzaminu
zawodowego egzaminatorzy obserwujacy przebieg pracy zdajacych musza podczas wykonywania tych
czynnosci mie¢ zakryte usta i nos. W czasie w/w egzaminu nalezy, w miare mozliwosci, dezynfekowac
sprzet i urzadzenia.

Zdajacy nie mogg przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy poszczegdlnymi egzaminami,
ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji.

§ 5 Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacjq przestrzeni

Przy wejsciu do szkoty nalezy obowigzkowo zdezynfekowac rece ptynem do dezynfekcji (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%).

Ptyn do dezynfekcji rgk powinien by¢ réwniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjnej.

W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie przez grupe
zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego
urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna osoba, nalezy ustawic¢
dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajgcych o koniecznosci korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia oraz po skorzystaniu z tego
materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.

Zdajgcym zapewnia sie mozliwos$¢ pozostawienia rzeczy osobistych w wyznaczonych miejscach (okrycia
wierzchnie, plecaki).



10.

11.

12.

13.

Zdajacy nie moga wnosic telefondw ani innych urzadzen komunikacyjnych do sali egzaminacyjnej. Mozna

je pozostawic wraz z rzeczami osobistymi. Zdajgcy nie moze zostawic telefonu pracownikowi szkoty na

czas egzaminu. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosSci za pozostawione rzeczy osobiste! Kalkulatory proste

na egzaminy z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoteczenstwie, chemii, fizyki przynosza zdajacy.

Zdajacy zobowigzany jest przybyé punktualnie na egzamin i posiadaé dokument tozsamosci ze zdjeciem.
Oczekujgc na wejscie do sali egzaminacyjnej zdajacy powinni zachowa¢ odstep 1,5 m pomiedzy sobg i
stosowac srodki ochrony osobistej.

Zdajgcy powinni wchodzi¢ do budynku szkoty wyznaczonymi wejsciami. Listy zdajgcych wraz z informacja
dotyczacg wejsé zostang podane do wiadomosci zdajacych w dzienniku elektronicznym. Drzwi do szkoty
oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte tak aby zdajgcy oraz inne osoby
uczestniczgce w przeprowadzeniu egzaminu nie musiaty ich otwierac. Wyjatek stanowia:

e egzamin maturalny z jezykdw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu,
podczas ktdérych odtwarzane jest nagranie,
e sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggdw.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej wiecej co godzine w

trakcie egzaminu oraz po egzaminie.

tawki i krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed i po kazdym egzaminie. Dezynfekcji

poddac nalezy réwniez: klawiatury, myszki, monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane do

przeprowadzenia egzaminu maturalnego z informatyki oraz czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie oraz egzaminu zawodowego przy komputerze.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajacych o obowigzujgcych zasadach

bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

a) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

b) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z osobg zaangazowang w
przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakoriczeniu pracy
z arkuszem egzaminacyjnym

c) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny kaszlu i
oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka

d) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakoriczonym egzaminie

W przypadku choroby zdajgcy zobowigzany jest telefonicznie powiadomic o tym szkote oraz dostarczyé
w dniu egzaminu zwolnienie lekarskie.
Podczas egzaminu zdajgcy postepujg zgodnie z instrukcjami przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

§ 6 Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia

1.

Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby, zostaje o tym
powiadomiony przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub
innej osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu — w IZOLATCE, z zapewnieniem
minimum 2 m odlegtosci od innych osdb.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, z ktdrym ustala sposéb postepowania, zostaje wyznaczone zastepstwo. Informacje o
wystgpieniu opisane] sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w
protokole zbiorczym.



3. W przypadku egzaminu maturalnego oraz egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, do
ktorego przystepuja niepetnoletni zdajgcy, PZE niezwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw

ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia
zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe.
W przypadku zdajgcych petnoletnich przystepujgcych do egzaminu maturalnego, egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz egzaminu zawodowego — PZE w razie pogarszania sie
stanu zdrowia zdajgcego powiadamia pogotowie ratunkowe. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga
interwencji zespotu ratownictwa medycznego, zdajacy powinien udac¢ sie do domu transportem
indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystaé z teleporady medycznej.

4. W szkole zostata wprowadzona procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
koronawirusem.

5. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojgcych objawodw
sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy. Nalezy powiadomic
pracownika o koniecznosci skontaktowania sie z lekarzem POZ. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik,
nalezy poddac gruntownemu sprzataniu, oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty).

6. Rekomenduje sie ustalenie listy osdb przebywajgcych w tym samym czasie w cze$ci/czesciach szkoty, w
ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, izalecenie stosowania sie do wytycznych GIS
odnoszacych sie do osdb, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazona.

7. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwréci¢ sie do wtasciwej

powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

§ 7 Zasady bezpieczenstwa podczas przeprowadzania egzaminu w domu zdajacego

W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajacego niezbedne jest upewnienie sie, ze w domu
zdajacego nie przebywa zadna osoba w izolacji w warunkach domowych albo objeta kwarantanng w
warunkach domowych. Konieczne jest réwniez zapewnienie odpowiednich warunkéw bezpieczeristwa, w
tym:

a) zakrywanie nosa i ust przez cztonkdéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela wspomagajacego, specjalisty z zakresu niepetnosprawnosci
podczas kazdego kontaktu ze zdajgcym, a w sytuacjach wymagajacych kontaktu z cztonkami zespotu —
réwniez przez rodzicow/prawnych opiekundéw zdajacego;

b) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu pomiedzy zdajgcym a cztonkami
zespotu nadzorujgcego, co — w przypadku, gdy egzamin jest przeprowadzany w matym pomieszczeniu —
moze wigzac sie z zapewnieniem rotacyjnej obecnosci tylko jednego z cztonkéw w tym samym
pomieszczeniu ze zdajgcym; obowigzek zachowania odstepu nie dotyczy kontaktow rodzicow/prawnych
opiekundw zdajacego ze zdajgcym, np. podczas wykonywania w trakcie egzaminu niezbednych czynnosci
pielegnacyjnych;

c) dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia korzysta zdajacy i cztonek
zespotu nadzorujgcego, chyba ze cztonek zespotu nadzorujgcego korzysta z tego urzadzenia lub sprzetu
w rekawiczkach;

d) zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkdw zespotu nadzorujacego;

e) wietrzenia pomieszczenia, w ktérym jest przeprowadzany egzamin, przed egzaminem, a jezeli to
mozliwe — réwniez w trakcie egzaminu.



