Dyrekcja Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcgcych im. Jana Pawta Il w Pawtowicach
ogtasza nabor na stanowisko: specjalista szkolenia praktycznego

l. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1.

2.
3.
4

v

Wyksztatcenie wyzsze zawodowe i minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe;

Obywatelstwo polskie,

Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umysinie scigane z oskarzenia publicznego lub

umysine przestepstwo skarbowe,

Cieszy sie nieposzlakowanga opinig,

Znajomos¢ przepiséw z zakresu:

Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu

Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie podstaw
programowych ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz dodatkowych
umiejetnosci zawodowych w zakresie wybranych zawoddw szkolnictwa branzowego
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 kwietnia 2019 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie
ogolnych celéw i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz
klasyfikacji zawodow szkolnictwa branzowego

Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 24 sierpnia 2004 r. w sprawie wykazu prac
wzbronionych mtodocianym

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzes$nia 2022 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w
2023 .

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie
szczegdtowych zadan i organizacji Ochotniczych Hufcow Pracy

ustawa o pracownikach samorzadowych,

o ochronie danych osobowych, systemie informacji oswiatowej,

umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie programoéw MS Office (Word i Excel), urzadzen

wielofunkcyjnych.



VI.

VIL.

Wymagania dodatkowe:

1. Umiejetnosc stosowania i interpretowania przepiséw prawa,

2. Predyspozycje osobowe: sumiennos$¢, dobra organizacja pracy, komunikatywnosé,
umiejetno$é samodzielnego podejmowania decyzji, kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w
zespole, punktualnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. organizowanie w porozumieniu z dyrektorem szkoty zajeé praktycznych i praktyk
zawodowych dla ucznidw w branzowej szkole | stopnia;

2. prowadzenie i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacja zaje¢ praktycznych i
praktyk zawodowych w branzowej szkole | stopnia;

3. kontrola realizacji programu zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych oraz przestrzegania
przepiséw BHP;

4. udzielanie wszechstronnej pomocy w zakresie doradztwa pedagogicznego zaktadom pracy,
w ktdrych uczniowie odbywajg praktyki zawodowe i zajecia praktyczne;

5. wspdtpracowanie z wychowawcami klas we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacjg
ksztatcenia zawodowego;

6. wspotpracowanie z placéwkami, ktére organizujg doksztatcanie teoretyczne pracownikow
mtodocianych;

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Wymiar etatu: 10/40 etatu

2. Specyfika pracy: prace biurowe wykonywane w Zespole Szkét Ogolnoksztatcgeych im. Jana
Pawta Il w Pawtowicach; obstuga niezbednych urzadzen biurowych, praca przy komputerze;
wspotpraca z pracodawcami uczniéw klas branzowych Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgeych
im. Jana Pawta Il w Pawtfowicach.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zespole Szkdt Ogdlnoksztatcgcych im. Jana

Pawta Il w Pawtowicach w miesigcu czerwcu 2023 r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1. Kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach zawodowych i umiejetnosciach,

Kopia swiadectwa pracy lub zaswiadczen potwierdzajgcych staz pracy,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (do pobrania),

vk wnwN

Zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej i przedstawieniem dodatkowych

umiejetnosci,

6. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza korzystac z uprawnien na podstawie art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (do pobrania),

8. Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za mysine przestepstwa
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe (do pobrania).

Przewidywany termin nawigzania stosunku pracy: sierpien 2023 r.

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcgcych im.

Jana Pawta Il w Pawtowicach ul. J.Pukowca 5 w zamknietych kopertach z podaniem imienia i



nazwiska, adresu i numeru telefonu sktadajgcego oferte oraz napisem: ,,Nabér na stanowisko
specjalista szkolenia praktycznego” — do dnia 31.07.2023 r. do godziny 10.00.

Oferty nalezy sktadac osobiscie lub drogg pocztowa. Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie
elektronicznej. Oferty, ktére wptyng do ZSO w Pawtowicach po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane i zostang odestane.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 32 4722149.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni o kolejnym etapie naboru tj.
terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na
stronie internetowej BIP Gminy Pawtfowice.

Pawtowice, 20.07.2023 r.
Dyrekcja Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgeych
im. Jana Pawta Il w Pawtowicach



